MINISTERIO DE AMBIENTE PROCEDIMIENTO SANCIONATORIO AMBIENTAL
Y DESARROLLO SOSTENIBLE

Sistemna Integrado de Gestion

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3 Vigencia: 18/08/2021 | Cadigo: P-M-INA-17

Determinar quién o quiénes son los responsables en la comision de infracciones ambiéntales que atenten contra los recursos naturales, medio ambiente y la salud humana y asi declarar la responsabilidad e imponer las|
sanciones que haya lugar teniendo en cuenta la gravedad de la conducta.

1. OBJETIVO(S)

Aplicar el imi i io ambiental en ia con la Ley 1333 de 2009 o el marco normativo que la sustituya o modifique para los hechos constitutivos de infraccion ambiental en los temas de facultad|
sancionatoria de la Direccion de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos.

Inicia a partir de la recepcion de una queja, denuncia o de la evaluacion, control y i de los i ia de la entidad, asi como el cumplimiento normativo en materia ambiental, para

con ello, determinar la necesidad de generar indagacion preliminar cuando haya lugar o a la iniciacion del imi i io, para lo cual se a verificacion de los hechos, se determinara la|
ia de cesacion del limiento o de cargos mediante concepto técnico, se daré apertura al periodo probatorio, se recibiran los alegatos de conclusion, y finalmente se la

o la responsabilidad del presunto infractor soportado mediante un informe técnico que establezca los criterios conforme a la sancion a aplicar, el cual se acoge por un acto administrativo resolutivo. Asi mismo, se|

evaluard y resolvera los recursos que hubieren lugar contra la resolucion de fondo, para que una vez ejecutoriado se registre en el RUIA.

2. ALCANCE

En lo referente a las decisiones que determinen la disposicion final se realizara acto administrativo con base a concepto técnico que sefiala el marco para su i e y se realizara
Una vez revisado el cumplimiento de las obligaciones surgidas de la resolucion del proceso sancionatorio se procedera archivar.

Aplica para la Direccion de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos.

1. Los actos administrativos, deben ser notificados o comunicados al presunto infractor y a los terceros intervinientes de conformidad a lo ordenado por el mismo y en el marco de las normas que apliquen segun sea el

2. Los actos linistrat de inicio y inacion del proceso i io se deben publicar con el objetivo de ser oponibles frente a terceros y como mecanismo de participacion ciudadana. Dichos actos|
linistrativos, deben ser i ala ia delegada para asuntos ambientales y agrarios y a las autoridades ambientales.

3. Se procedera a corres traslado para la presentacion de alegatos de conclusion conforme a lo establecido en el CPACA o norma que los sustituya o complemente, con base al principio del debido proceso.

4. Cuando se declara la cesacion del proceso sancionatorio, solo puede ordenarse antes de la etapa de formulacion de pliego de cargos, salvo en el caso del fallecimiento del presunto infractor la cual se podra declarar|
en cualquier momento. Se homologara en el caso de la inexistencia de las personas juridicas.

5. Contra los Actos administrativos de tramite ( imposicion de medida preventiva, levantamiento de medida preventiva, formulacion de pliego de cargos y de negacion de prorroga de un Acto administrativo que resuelve,
3.POLITICAS DE OPERACION recurso, alegatos de conclusion) no procede ningin recurso.

6. Reposaran en la serie érica SAN y el i i todas las proferidas en el marco del procedimiento sancionatorio ambiental.

7. Todas las inistratiy i con el expediente deben ser copiados al archivo para mantenerlo actualizado.

8. Hasta no tenerse la firmeza o constancia de ejecutoria posterior a la notificacion y/o icacion al usuario i y su debida publicacion, no se contintia con las etapas del proceso.

9. Los conceptos técnicos que se elaboren dentro del equipo sancionatorio deben ser de conocimiento, revisados y aprobados por los coordinadores del grupo al que corresponda dentro de la Direccion de Bosques,
Biodiversidad y Servicios Ecosistemicos.

10. Se tendra en cuenta el marco legal vigente relacionado con las funciones propias de la Direccion de Bosques Biodiversidad y Servicios Ecosistémico.

11. Se mantendra actualizado el RUIA y el archivo de los procesos sancionatorios.

"Constitucién Politica de Colombia de 1991

Decreto 3570 de 2011
Ley 2 de 1959 "
y Resolucion 1526 de 2012
Decreto 111 de 1959
Ley 1564 de 2012
Decreto ley 2811 de 1974 s
Resolucién 1274 de 2014
Decreto 877 de 1976
Decreto 1076 de 2015
Ley 99 de 1993
Ley 165 de 1994 Ley 1801 de 2016
/ CONPES 3918 de 2018

4. NORMAS Y DOCUMENTOS DE REFERENCIA  [RSRELE )]
Ley 1333 de 2009
Decreto 3678 de 2010

Resolucién 256 de 2018
Resolucion 1428 de 2018

: Ley 1955 de 2019.
Resolucién 0415 de 2010 v
I Decreto 2106 de 2019
Resolucion 2064 de 2010
B CONPES 4021 de 2020
Resolucion 2086 de 2010 " . 5 "
Manual Conceptual y Procedimental - Metodologia para el Calculo de Multas por Infraccion a la
Ley 1437 de 2011 N
Normativa Ambiental

5. PROCEDIMIENTO

Ne. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
INDAGACION PRELIMINAR
Externo:
El usuario presenta la queja o peticion asociada a una posible infraccion ambiental, ante el Ministerio de
Ambiente y Desarrollo Sostenible con los respectivos documentos de soporte a través de la ventanilla| Unidad Coordinadora para el Gobiemo Radicado de correspondencia
fisica 0 a través de los canales electronios, se le asigna un nimero de radicado y se traslada la solicitud Abierto (Correspondencia) Numero de radicado
Recepcion y radicacion de la queja de usuario a la Direccion de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos Peticion o queja con anexos
1 extemo y/o remision de otra autoridad o P D‘@CC‘(’_" de . X -
solicitud de usuarios intemos Interno: Bosques Biodiversidad y Servicios Comunicaciones internas
Los Grupos internos de trabajo de la DBBSE remiten al equipo sancionatorio a través de SILAMC of ~ Ecosistémicos(Grupos Internos de Actos administrativos de evaluacién o
mediante los canales internos de comunicacion, las  diferentes i inistrati i Trabajo ) seguimiento
con posibles ir i i que sean i en las etapas de evaluacion y/o seguimiento| Equipo sancionatorio
de los tramites y ofros imi inistratiy que son de laj
depependencia
El profesional encargado realiza la revision y evaluacion de la informacion aportada.
El profesional (técnico), procedera a realizar la verificacion de la documentacion con el fin de evaluar la|
pertinencia de realizar visita técnica la cual sera solicitada mediante los canales institucionales|
Revision de la i ion y 6n de D\rfeccm.n de - ) .
Concepto técnico (indagacion, archivo de Bosques Biodiversidad y Servicios Concepto técnico numerado y firmado (si
2 indagacion o apertura de ’proceso H Una vez realizada la visita técnica (si aplica) y evaluada la documentacion allegada por el solicitante, el Ecosistémicos (Profesional juridico, X aplica)
sancionatorio) profesional evaluador procedera a elaborar el Concepto técnico que sustenta los hechos constitutivos de| Técnico y Geomatico) Informe de legalizacion de comision (F-A-GAD{
infraccion ambiental. Posteriormente, se remite dicho concepto al Coordinador del grupo intemo de trabajo| Coordinador 23).
correspondiente para aprobacion y numeracion del mismo. Cuando no se evidencian hechos que Director
determinen un incumplimiento o infraccion, se procedera a presentar el Informe de legalizacion de
comision (F-A-GAD-23).
Se remite concepto técnico al profesional juridico para elaboracion de Acto Administrativo.




PROCEDIMIENTO SANCIONATORIO AMBIENTAL

MINISTERIO DE AMBIENTE
Y DESARROLLO SOSTENIBLE " N Sistemna Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 3 Vigencia: 18/08/2021 Cadigo: P-M-INA-17

Elaboracion, revision y firma del auto de

Una vez elaborado el concepto técnico, el profesional juridico procederé a proyectar el Auto que ordena la|
aperturade indagacion preliminar otorgando un plazo no mayor a seis (6) meses.

Dicho Auto sélo se comunica a interesados, a quien se les solicite informacion o quienes remitan queja. EI
término empieza a partir del dia siguiente a la comunicacion.

Direccién de Bosques Biodiversidad y
Servicios Ecosistémicos

Acto administrativo numerado y firmado.

N - ; iligenci i i ini i Comunicacién
3 indagacion prefiminar La§ dmgenc@s I'endlemes a d'elemnar cene;a para iniciar pmced\mepp sancwognlor\o, se deberen (Profesional Juridico ;
solictar y realizaran dentro del término de los seis (6) meses. Salvo excepcion se podra superar el termino| N Publicacion
. . . 3 . Coordinador del Grupo
de seis meses si a solicitud de informacion previa aun no se ha dado respuesta. Director)
¢Hay mérito para iniciar proceso sancionatorio?
S, se proyectara auto de inicio de proceso (Ir a actividad 15)
NO, se archivara la indagacion preliminar vencido término a través de acto administrativo motivado.
£ d istir mérit . ‘onatorio ambiental, el profesional uridi Direccién de Bosques Bi Acto administrativo que ordena el archivo de la
B . N caso de no existir IT!E.H l0s p.ara Iniciar DIOC?SD sancionatorio ambiental, el profesional IJIJVI ico . Servicios Ecosistémicos indagacién prelimlnar numerado y firmado.
4 Elaboracion, revisién y firma del auto archivo proyectara Auto de Archivo de indagacion preliminar dentro de los seis (6) meses o vencido este término. (Profesional Juridico Comunicacién
de indagacion preliminar i 4 i i A
1gacion pr Dicho Auto sera comunicado y publicado. Coordinador del Grupo Publicacion
Director)
INICIO DEL PROCESO SANCIONATORIO
El profesional encargado realiza la revision y evaluacion de la informacion aportada. Concepto técnico numerado y firmado (si
. : . y aplica)
El profesional (técnico), procedera a realizar la verificacion de la documentacion con el fin de evaluar la| Equipo Sancl‘oér;lég)o (profesional Informe de legalizacion de comision (F-A-GAD{
5 Elaboracion, revision y firma de Concepto pertinencia de realizar visita técnica la cual sera solicitada mediante los canales institucionales| 23)
técnico y Apertura de Expediente establecidos. Posteriormente, elaborara concepto técnico, el cual seré revisado, numerado y firmado. o numerado con serie
Director de Bosques, Biodiversidad y Acta
En caso de requerirse una solictud de de Alcance, Aclaracion y/o Modificacion del concepto técnico, Servicios Ecosistémicos
debera recibirse una solictud motivada y concreta del punto a tratar por parte del profesional juridico.
Existe medida preventiva
SI. identificar la pertinencia (ver procedimiento MP ) o si existe flagrancia (ver procedimiento MP|
Flagrancia)
NO. Verificar nexo causal.
Cuenta con informe de comision y/o concepto técnico
SI. puede ser de evaluacion o seguimiento, o de grupo sancionatorio
NO. requerrir el concepto técnico correspondiente
Equipo Sancionatorio (profesional A "
PR . " tto d
Evaluacion juridica, proyeccion, revision y DEBE VERIFICAR juridico) uto e incio
y Notificacion
6 firma de Auto que da inicio al proceso . . ) P
sancionatorio 1- Revisar registraduria Nacional Personas Naturales Director de Bosques, Biodiversidad y Comunicacion
2 - Revisar RUES Personas Juridicas . . Publicacion
. " Servicios Ecosistémicos
3 - Consorcios y Uniones temporales obtener carta de conformacion
DEBE ORDENAR:
Notificar conforme al CPACA o norma que la sustituya o complemente.
Comunicacion Ministerio Pablico art. 56 L.1333/2009 (Memorando 005 Procuraduria)
Comunicacion a Quejoso e interesados cuando haya lugar a ello.
Publicacion (participacion ciudadana) Art. 70 L. 99/1993
No tiene recurso.
CESACION DE PROCESO SANCIONATORIO
A peticion de parte:
En caso de recibirse solicitud de cesacion del procedimiento sancionatorio a peticion de parte, el Consecutivo de Radicado Canales de
profesional técnico realizard la verificacion de la informacion elaborara concepto técnico. En caso de no Comunicacion Institucional
recibir solicitud de cesacion a peticion de parte, se proyectara formulacion de cargos (Ir a actividad 13) Equipo numerado con serie
P - i juridico)
7 |Evaluacionuridica de a soficitud de cesacin De Oficio: Solicitud de concepto técnico al equipo
de proceso sancionatorio . . . ) . ST y . 5
En caso de recibirse solicitud de cesacion del procedimiento sancionatorio de oficio, el profesional técnico | Director de Bosques, y através de los canales de
realizara la verificacion de la informacion elaborara concepto técnico. De lo contrario, se proyectara acto Servicios Ecosistémicos comunicacion institucional
administrativo
Concepto técnico (si aplica)
En caso de aceptar la solicitud de cesacion Ir a actividad 10. En caso contrario, Ir a actividad 21.
Equipo Sancionatorio (profesional
S " - . . . - juridico)
8 Oficio solicitud cesacién de proceso En aquellos casos en que se haya radicado solicitud de cesacion del procedimiento, se emitiré una Oficio de acuse de recibido

sancionatorio

respuesta formal de acuso de recibido a través de oficio

Director de Bosques, Biodiversidad y
Servicios Ecosistémicos
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Evaluacion, Elaboracién, revision y firma de
CT de cesacion de proceso sancionatorio

Solicitud del juridico
s, ion de CT con revision
NO, se proyecta acto administrativo.

¢Requiere de visita técnica?

SI, realizar el proceso de solicitud de comision establecido por el aplicativo. Se determinan diligencias
administrativas necesarias, se elabora Concepto técnico, revisar y envia al Director BBSE para aprobacion
'y numeracion. (Articulo 22 Ley 1333/2009).

NO, Se elabora Concepto técnico, revisar y envia al Director para aprobacién y numeracion.

Se acepta la solicitud
Si. CT de cesacion recomienda aceptar causal(es)
No. Ir actividad 12

Requiere Solictud de de Alcance, Aclaracion y/o Modificacion del concepto técnico

Si, por solictud motivada y concreta del punto a tratar por parte del juridico.
No, continuar con actividad 11

Equipo Sancionatorio (profesional
juridico)

Director de Bosques, Biodiversidad y
Servicios Ecosistémicos

Concepto técnico Informe de Comision o visita
liente numerado con serie
Acta

DEBE VERIFICAR

1- Revisar registraduria Nacional Personas Naturales

2 - Revisar RUES Personas Juridicas

3 - Consorcios y Uniones temporales obtener carta de conformacion

DEBE ORDENAR:
Notificar conforme al CPACA o norma que la sustituya o complemente.

revision y firma de

C icacion Ministerio Publico art. 56 L.1333/2009 (Memorando 005 Procuraduria)

de cesacion de proceso

C licacion a Quejoso e it cuando haya lugar a ello.

Publicacion (participacion ciudadana) Art. 71 L. 99/1993 ,

Ordenar Recurso de Resposicion.

Ordenar archivo una vez vencido el termino de interponer el recurso o una vez resuelto el mismo.

Interpone Recurso
S|, realizar valoracion juridica y técnica (ver recurso a decision de fondo)
NO. ir ala actividad (archivo)

Equipo Sancionatorio (profesional
juridico)

Director de Bosques, Biodiversidad y
Servicios Ecosistémicos

Resolucion de cesacion
Notificacion
Comunicacion
Publicacion

FORMULACION DE PLIEGO DE CARGOS

Evaluacion juridica de la solicitud de cesacion
de proceso sancionatorio

¢Requiere concepto técnico?

Sl, se solicta establecer condiciones de tiempo, modo y lugar

NO, se cuenta con condiciones de tiempo, modo y lugar en los concepto técnicos previos (CT de
evaluacion, CT de seguimiento, CT Indagacion o Apertura

Equipo Sancionatorio (profesional
juridico)

Director de Bosques, Biodiversidad y
Servicios Ecosistémicos

Solicitud
Namero de radicado

Evaluacion, proyeccion, revision y firma de
CT de Cargos

Solicitud del juridico
S, 6n de CT con revision
NO, se proyect6 acto administrativo (ir a actividad 13).

¢Requiere de visita técnica?

S, realizar el proceso de solicitud de comision establecido por el aplicativo. Se determinan diligencias
administrativas necesarias, se elabora Concepto técnico, revisar y envia al Director para aprobacion y
numeracion. (Articulo 22 Ley 1333/2009)

NO, Se elabora Concepto técnico, revisar y envia al Director para aprobacion y numeracion.

Requiere Solictud de de Alcance, Aclaracion y/o Modificacion del concepto técnico

Si, por solictud motivada y concreta del punto a tratar por parte del juridico.
No, continuar con actividad 13.

Equipo Sancionatorio (profesional
técnico)

Director de Bosques, Biodiversidad y
Servicios Ecosistémicos

Concepto técnico de formulacion de cargos y/o
alcance.

Concepto técnico Informe de Comision o visita

>

Evaluacion, proyeccion, revision y firma del
Auto de Formulacion de pliego de cargos

DEBE VERIFICAR

1- Revisar registraduria Nacional Personas Naturales

2 - Revisar RUES Personas Juridicas

3 - Consorcios y Uniones temporales obtener carta de conformacion

DEBE ORDENAR:

Notificar conforme al articulo 24 de la Ley 1333 de 2009 o norma que la sustituya o complemente.
Comunicacion a Quejoso, terceros intervinientes e interesados cuando haya lugar a ello.

Ordenar termino para descargos y pruebas por 10 (articulo 25 L.1333/2009)

Vencido el termino del art. 25 L.1333/2009

Equipo Sancionatorio (profesional
juridico)

Director de Bosques, Biodiversidad y
Servicios Ecosistémicos

Auto de formulacion de cargos Notificacion
Comunicacion

DESCARGOS Y PRUEBAS
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Recepcion y valoracion del escrito de

El presunto infractor y/o mediante apoderado debidamente constituido, dentro de los diez (10) dias habiles
iguientes a la del acto ivo, podra presentar los descargos, aportar y/o solicitar la

practica de pruebas mediante solicitud radicada.

Se presento solo descargos:

* Se procede con la proyeccion de un auto que ordenara periodo probatorio / pruebas de oficio si las
hubiere.

* Si no hay practica de periodo de pruebas se procedera a sefialar en auto la pruebas que se tendran para

Equipo Sancionatorio (profesional
juridico)

on de la informacion y asignacion de
trabajo

descargos
o la determinacion de fondo y se dara tralado para alegar de conlcusion en un periodo de 10 dias confomre a | Director de Bosques, Biodiversidad y " .
- f P Consecutivo de Radicado
los establecido en el CPACA Servicios Ecosistémicos
Presentaron descargos con solicitud, practica y/o incorporacion Pruebas:
Sl se requiere CT ir a
NO, requiere CT ir acti
Solicitud del juridico:
Sl, de CT con revision
NO, se proyecta acto administrativo (ir a actividad 17).
De la valoracion se determina la necesidad de ordenar oficiosamente la practica depruebas tecnicas: Equipo Sancg{l::liz:;) (profesional
15 EVE|U3CIO[V, Elabcmcwon, rgy\slon y firma Sl, el grupo tecmco‘ldenmoa la necesidad qe spllcllar Prueba y pra‘dlcarlas‘ se mcgwlenda enCT ) Concepto técnico numerado y fimado
Concepto técnico de valoracion de pruebas No, en el CT recomienda que las pruebas técnicas solicitadas y existentes son suficientes para continuar. " W
Director de Bosques, Biodiversidad y
Requiere Solicitud de Alcance, Aclaracion y/o Modificacion del concepto técnico Servicios Ecosistémicos
Si, por solictud motivada y concreta del punto a tratar por parte del juridico.
No, continuar con actividad 17
DEBE VERIFICAR
1- Revisar registraduria Nacional Personas Naturales
2 - Revisar RUES Personas Juridicas
3 - Consorcios y Uniones temporales obtener carta de conformacion
Se analiza concepto técnico en el caso que aplique.
Auto que ordena o niega préctica de pruebas
S, se expede auto ordenando la practica y/ o decreto de pruebas dentro de un periodo de hasta 30 dias, y q 9P P
Evaluacion, proyeccién, revision y firma del negando otras de acuerdo con la conducencia, pertinencia y necesidad. . . y
Auto Pruebas y/o Practica de pruebas - Equipo Sanqz:&;lionu (profesional c’:;‘mz:ggn
16 Periodo probatorio NO, expide auto niegando la pracitca y/o decreto de pruebas, valorando la conducencia, pertinencia y Juridico) Publicacion
necesidad. Procede reurso de reposicion Director de Bosques, Biodiversidad y Constancia de ejecutoria
. Servicios Ecosistémicos
DE,BE ORDENAR: " Auto de prérroga del periodo probatorio (si
Notificar conforme al CPACA o norma que la sustituya o complemente. Aplica)
Comunicacién a Quejoso, terceros intervinientes e interesados cuando haya lugar a ello.
Prorroga Periodo Probatorio
S, se presenta solicitud de prorroga o de oficio, se emite CT recomendando la necesidad hasta por 60
dias.
No, no se realiza accion.
Presunto infractor
Unidad Coordinadora para el Gobiemo
i 5 " . " - . . . Abierto (Ct d Recurso de Reposicion
17 Recepcion y valoracion recurso sobre la Si el usuario interpuso recurso de reposicion, se asigna nimero de radicado, y los profesionales técnicos ferto (Correspondencia) Nomero de ra';\ cado
negacion de pruebas 'y juridicos realizaran la verificacion de la informacion aportada. Ir a la actividad 17. Equipo Sancionatorio (profesional Canales de comunicacién institucional
técnico y juridico)
Solicitud del juridico:
81, elaboracion de CT con revision del recurso.
S, on de del recurso soporte).
NO, se proyect6 acto administrativo (ir a actividad 19)
De la valoracion se determina la necesidad de ordenar oficiosamente pruebas tecnicas: Equipo Sancllo'na(ono (profesional
18 Evaluacion, Elaboracion, revision y firma Bcnico) Concepto técnico de revision del recurso de

Concepto técnico de recurso de pruebas

Sl, el grupo técnico identifica la necesidad de solicitar prueba y practicarlas, se recomienda en CT
No, en el CT recomienda que las pruebas técnicas solicitadas y existentes son suficientes para continuar.

Requiere Solictud de Alcance, Aclaracion y/o Modificacion del concepto técnico

Si, por solictud motivada y concreta del punto a tratar por parte del juridico.
No, continuar con actividad 19

Director de Bosques, Biodiversidad y
Servicios Ecosistémicos

reposicion numerado y firmado




PROCEDIMIENTO SANCIONATORIO AMBIENTAL

MINISTERIO DE AMBIENTE
Y DESARROLLO SOSTENIBLE " N Sistemna Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental
Version: 3 Vigencia: 18/08/2021 Cadigo: P-M-INA-17

DEBE VERIFICAR

1- Revisar registraduria Nacional Personas Naturales

2 - Revisar RUES Personas Juridicas

3 - Consorcios y Uniones temporales obtener carta de conformacion

Equipo Sancionatorio (profesional

Auto que resuelve recurso de reposicion

" . juridi Notificacion
19 Proyeccion, revision y firma del Auto que Se analiza concepto técnico si aplica. Iuridico) Comunicacion
resuelve recurso de pruebas Se:xpldg auto resog\n:ndo recurso de reposicion sobre pruebas de acuerdo con la conducencia, Director de Bosques, Biodiversidad y Constancia de ejectoria
pertinencia y necesidad. Servicios Ecosistémicos Publicacion
DEBE ORDENAR:
Notificar conforme al CPACA o norma que la sustituya o complemente.
Comunicacién a Quejoso, terceros intervinientes e interesados cuando haya lugar a ello.
Previo al vencimiento del plazo inicial del periodo probatorio, podré solicitarse la prorroga del mismo por y . y
: Equipo Sancionatorio (profesional
parte delpresento infractor o de ofico. técnico) Concepto técnico de evaluacion de la solicitud
20 Solicitud de pror eriodo probatorio de prérroga del periodo probatorio numerado
ol prorraga periodo p F el profesional elaborara concepto técnico de evaluacion de la solicitud. Una N Lo prormog s . o o n ¥
. L Director de Bosques, Biodiversidad y firmado
vez realizado el concepto pasa a la actividad 21. Senvicios Ecosistémicos
Equipo Sancionatorio (Profesional
Una vez recibido el concepto técnico se procede a la elaboracion del Acto Administrativo. Juridico) Auto que resuleve solicitud de prérroga del
21 Auto de prorroga periodo probatorio periodo probatorio
El acto administrativo solo se comunica, no procede recurso de reposicion. Director de Bosques, Biodiversidad y Comunicacion
Servicios Ecosistémicos
ALEGATOS DE CONCLUSION
DEBE VERIFICAR
1- Vencimiento del término de practica de pruebas
2-Revisar registraduria Nacional Personas Naturales
3 - Revisar RUES Personas Juridicas
4 - Consorcios y Uniones temporales obtener carta de conformacion Equipo Sancionatorio (profesional sl do segals doconclusién Nolfacin
2 Proyeccion, revision y firma del Auto de Juridico) Comunicacion
Alegatos de Conclusio 3 Publicaci6
egatos de Lonelusion DEBE ORDENAR: ' Director de Bosques, Biodiversidad y uolcacion
Notificar conforme CPACA o norma que la sustituya o complemente. Servicios Ecosistémicos Constancia de ejecutoria
Comunicacién a Quejoso, terceros intervinientes e interesados cuando haya lugar a ello.
Ordenar termino de 10 dias (articulo 48 CPACA, iniciso segundo - Vencido el periodo probatorio se dara
traslado al investigado por diez (10) dias para que presente los alegatos respectivos.-)
Vencido el termino del art. 25 L.1333/2009
DECISION DE FONDO
Valoracion Juridica
* Saneamiento de las etapas procesales
Determinar si existen eximentes de reponsabilidad o causales de cesacion de procedimiento (muerte del
presunto infractor o la inexistencia de la persona juridica, entre otros).
Si, procede declarar exoneracion de resonsabilidad pasar a la actividad . . .
NO, sefialar el o I rgos, los elementos juridicos de | ione misiones y determinar | Equipo Sancionaloro (Profesional
5 | Valoracion uridica para la declaracion de ‘,|se _aade o osd cargos, los elementos juridicos de las acciones u omisiones y determinar la Juridico)
resposabilidad existencia de reincidencia Director de Bosques, Biodiversidad y
identificar y sugerir el tipo de sancion aplicar conforme al art. 40 y de la Ley 1333 de 2009 y decreto 3678 Senvicos Ecosistémicos
de 2010 o normas que los sustituyan pasa actividad 28
* estabelcer la necesidad de :
S, Se solicta CT de Descargos, pruebas y/o alegatos e informe de Criterios (Dto 3678 de 2010) actividad
27y28
No, se solicta Gnicamente CT de Descargos, pruebas y alegatos
.- o " Equipo Sancionatorio (Profesional
2 T de Descarans. oruchas /o aleqatos se re?hz: conce?to Iecr\lc‘o‘ cl.J'am:'u el juridico colnslderedqule Ios(docur:entosnapoga:zs an'e\ Técnico) Concepto técnico de descargos, pruebas ylo
Irgos, pr Yl gal investigado, r::::;r:n/zv; :acllgg) técnica, en cualquiera de las etapas de oportunidad de defensa Director de Bosques, Biodiversidad y alegatos numerado y firmado (si aplica)
& ¥ % Servicios Ecosistémicos
Si la decision de fondo es sancion, Se elabora concepto que sustente los criterios técnicos para Equipo Sanc:;\car(‘;r:; (Profesional
25 Informe de Criterios (Dto 3678 de 2010) inar las sanciones enlos articulos 30, 40, 60, 70, 80, 90, 100 y 110 del Decreto 3678 Concepto técnico numerado y firmado

de 2010 (compilado en el Decreto 1076 de 2015).

Director de Bosques, Biodiversidad y
Servicios Ecosistémicos
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Tasacién de multa o determinacion de los

Cuando la decision de fondo implique una sancion principal o accesoria, tipo multa, se aplican los criterios
establecidos en los articulos 3, 4 y 11 del Decreto 3678 de 2010, y la metodologia establecida en la

Equipo Sancionatorio (Profesional

% elementos consit'\'t:;t;:‘ dela sancién a Resolucion 2086 de 2010, asi como lo en el Manual y conceptual Técnio y Juridico)
por el Ministerio de Ambiente.
Declaracion de responsabilidad y sancion
S, proyectar resolucioén de Declaracion de responsabilidad y sancién
NO, proyectar resolucion exonera responsabilidad
DEBE VERIFICAR
1- Revisar registraduria Nacional Personas Naturales
2 - Revisar RUES Personas Juridicas
3 - Consorcios y Uniones temporales obtener carta de conformacion
DEBE ORDENAR:
Notificar conforme al CPACA o norma que la sustituya o complemente. Resolucion de declaracion de la
. ) ’ Comunicacién Ministerio Pablico art. 56 L.1333/2009 (Memorando 005 Procuraduria) Equipo Sancionatorio (Profesional respgqsabi\idad
Evallia, proyecta, revisa y firma Resolucion Comunicacion a Quejoso e interesados cuando haya lugar a ello. Juridico) Director de B Notificacion
27 | que dedlara la responsabilidad y sancion Publicacién (participacion ciudadana) Art. 71 L. 99/1993 uricico) Director de Bosques, Comunicacion
cuando aplique Ordenar Recurso de Resposicion. Elodwerswd_ad ¥ Servicios Publicacion
Ecosistémicos Constancia de ejecutoria
Interpone Recurso
S|, realizar valoracion juridica y técnica (ver recurso a decicion de fondo)
NO. ir ala actividad (archivo)
En firme.
Debe registrarse en el RUIA
imiento a cobro por multa y de otro tipo de sanciones.
seguimiento a medidas compensatorias
Perdida de fuerza ejecutoria conforme al articulo 11 de la Ley 1333 de 2009 en concordancia con el
artiuclo 91 y 92 del CPACA o norma que la sustituya o modifique
Solicitud del juridico:
81, elaboracion de CT con revision del recurso.
S, on de del recurso soporte). Equipo sancionatorio
Evaluacion, Elaboracién, revision y firma NO, se proyectd acto administrativo (ir a actividad 29). (Profesional Técnico)
28 | Concepto técnico de recurso a declaracion de Concepto técnico numerado y firmado
responsabilidad Requiere Solictud de Alcance, Aclaracion y/o Modificacién del concepto técnico Director de Bosques, Biodiversidad y
Servicios Ecosistémicos
Si, por solictud motivada y concreta del punto a tratar por parte del juridico.
No, continuar con actividad 29.
DEBE VERIFICAR
1- Revisar registraduria Nacional Personas Naturales
2 - Revisar RUES Personas Juridicas
3 - Consorcios y Uniones temporales obtener carta de conformacion Equipo sancionatorio Resolucion que resuelve recurso de reposicion
Proyeccion, revision y firma del resolucion (Profesional juridico) Notificacion
29 | que resuelve recurso contra resolucion que DEBE ORDENAR: Comunicacion
declara responsabilidad Notificar conforme al CPACA o norma que la sustituya o complemente. Director de Bosques, Biodiversidad y Publicacién
Comunicacion a Quejoso, terceros intervinientes e interesados cuando haya lugar a ello. Servicios Ecosistémicos Constancia de ejecutoria
Se analiza concepto técnico si aplica.
Se expide resolucion resolviendo recurso de reposicion sobre resolucion que declara responsabilidad.
30 Registro de usuario en RUIA Se registra al usuario infractor en el Registro Unico de Infractores Ambientales, RUIA. Equipo Sancionatorio (Juridico) Registro en Ventanilla VITAL
Se elabora concepto técnico con el cual se determine el procedimieto de disposicion final de la parte,
3 Elaboracion concepto técnico que determine producto, subproducto, especimen de la especie silvestre restituida, o implementos, medios o elementos Técnico equipo CITES o Grupo de Concepto técnico Numerado
procedimiento de disposicion final I i conforme a lo en los Articulos 51, 52 y 53 de la Ley 1333 de Acceso a Recursos Genéticos
2009.
o . . " Auto que determina la disposicion final
” Se elabora el acto administrativo con el cual se determine la disposicion final de la parte, producto, Notificacion
2 Elaboracion de Acto Administrativo que subproducto, especimen de la especie silvestre restituida, o implementos, medios o elementos Equipo Sancionatorio (Juridico) y Comunicacion
determine la disposicion final i it conforme a lo en los Articulos 51, 52y 53 de la Ley 1333 de Despacho Publicacion

2009.

Constancia de ejecutoria
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Se verifica el cumplimiento de la sancion impuesta y si es el caso de la disposicion final.

a) Sila sancién involucra una multa se verifica si dicha multa fue pagada en el plazo establecido haciendo
llegar una copia del pago a la dependencia, la cual procedera a insertarla dentro del expediente.

Si el usuario sancionado entra en desacato con una multa se envia por medio de memorando a la Oficina
Asesora Juridica para que inicie el procedimiento de Cobro Coactivo Codigo: P-A- GJR-04. Copia de pago Consecutivo de Radicado
33 Seguimiento a la sancion H . o - o ) Equipo Sancionatoﬁq y Oficina Informe‘dg visita

b) Si se impone sancion diferente a la pecuniaria o una obligacion, se verifica su Asesora Juridica Informe de seguimiento y soportes
cumplimiento en los términos fijados en la resolucion. Si no se evidencia cumplimiento, se evallia realizar documentales requeridos.
visita técnica, la cual debe ser tramitada por el aplicativo.

c) Para la obligacion de cumplir con la disposicion final se verifica si dicha obligacion fuen cumplida por
parte del infractor, mediante el soporte técnico de los documentos allegados y revisado por el Grupo

correspondiente.
on de obligaci (multa, ion, u otro tipo de sancion)
Si cumple, se ordena archivo Equipo Sancionatorio Auto de archivo y cierre del expediente
Finalizacién de proceso No cll.rylple‘ i e N Director de.EnSques' .B|od|)/ersn1ad ¥ sancionatorio
1. verificar obligacion (compensacion y/o sancion no pecuniaria) Si no se evidencia cumplimiento, se Servicios Ecosistémicos Notificacion
34 Evaluacion, Proyeccion, revision y iria H evaIL.la. realizar v:ltahfecmca ylo |n|c|9 de pr9cesc sancionatorio por incumplimiento de acto ofina A i X Comunicacion
archivo de proceso sancionatorio L rehivar proceso . . " . cina Asesora Juridica Publicacion
2. verificar sancion (multa) frente al no pago realizar cobro persuasivo y/o remitir a Oficina Asesora Constancia de ejecutoria
Juridica para que inicie el  procedimiento de Cobro Coactivo Codigo: P-A-GJR-04. - archivar proceso

CT: Concepto técnico

CPACA: Cadigo de F i y de lo Conte

DBBSE: Direccion de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos
RUES: Registro Unico Empresarial

RUIA: Registro Unico de Infractores Ambientales

SILA MC: Sistema de Informacion para la Gestion de Tramites Ambientales




